
ENCO	WORKPERMIT-FOR	TENANT	
	

ระบบ Work Permit เป็นระบบที4จะใช้ควบคมุและตรวจสอบการทํางานของผู้ รับเหมา ให้เกิดประสทิธิภาพสงูสดุ โดยในสว่นที4เกี4ยวข้องกบัผู้ เชา่ (Tenant) จะเป็นเรื4องของการอนมุติัให้
ผู้ รับเหมา เข้าดําเนินการการในพื Yนที4 ซึ4งมีวิธีการดงันี Y คือ 

1.ทําการเปิด Web Browser ขึ Yนมา ซึ4งแนะนําเป็น Google Chrome นะครับ จะได้ประสทิธิภาพสงูสดุ 

 

2.พิมพ์ https://enco-ms.com ในชอ่ง URL จะเข้าสูห่น้า Login ให้ทําการใส ่User Name และ Password จากนั Yนคลกิที4ปุ่ ม Login (สําหรับการใช้งานครั Yงแรก Default Password คือ 
enco456!) 

 

3.ในการใช้งานครั Yงแรก อยากจะให้ผู้ เชา่ทําการเปลี4ยน Password ทนัที โดยคลกิที4 Change Password ตามรูป 

 

3.โดยเมื4อ Login สําเร็จ ก็จะประกฎหน้าจอ ดงัรูปด้านลา่ง โดยจะมี 2 เมน ูที4เกี4ยวข้องกบัผู้ เชา่ คือ My Tasks และ Work Permit ซึ4งมีหน้าที4แตกตา่งกนั ดงันี Y คือ 

My Tasks จะเป็นเมนทีู4ให้ผู้ เชา่ ทําการอนมุติังานในขั Yนตอนของ การอนมุติัใบเข้าทํางาน (Work Permit) การตอ่อายงุาน การปิดงาน 

Work Permit จะเป็นเมนทีู4ใช้สําหรับให้ผู้ เชา่ สามารถค้นหาและติดตามสถานะตา่งๆ ของผู้ เชา่ได้ ทั Yงในระหวา่งการทํางาน หรือค้นหาประวติัการทํางานที4ผา่นมาได้ 
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1.My Tasks 

ในสว่นที4เกี4ยวข้องกบัผู้ เชา่นั Yน ระบบจะมีการสง่เรื4องให้กบัผู้ เชา่ทําการอนมุติั 3 สว่น คือ  

 1.การขออนมุติัเข้าทํางาน (Work Permit)  

 2.การขอตอ่อายงุาน (ถ้ามี) 

 3.การปิดงาน 

การอนมุติังานของผู้ เชา่มีขั Yนตอนดงันี Y 

1.ทําการคลกิที4เมน ูMy Tasks 

  

2.จะปรากฏหน้าจอ My Task ดงัรูป ให้ทําการเลือกรายการที4ต้องการจะอนมุติั  

 

3.ระบบจะแสดงรายละเอียดหน้าการอนมุติังานของผู้ เชา่ขึ Yนมา ดงัรูป 
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3.โดยเราสามารถคลกิ เพื4อดเูอกสารทางด้านซ้ายมือ ได้ ซึ4งเอกสารจะประกอบด้วย การวิเคราะห์งานเพื4อความปลอดภยั (JSA) เป็นหลกั สว่นเอกสารอื4นๆ นั Yนขึ Yนอยูก่บัวา่ งานนั Yน
เกี4ยวข้องกบัเรื4องอะไร เชน่ ใบอนญุาตทํางานที4ใช้ความร้อน (Hot Work Permit), ใบอนญุาตทํางานทั4วไป ไมมี่ความร้อน (COLD WORK PERMIT) เป็นต้น ซึ4งเราสามารถคลกิดู
เอกสารตา่งๆ ทางด้านซ้ายมือ ดงัรูป 

 

4.เมื4ออา่นและพิจารณารายละเอียดตา่งๆ เรียบร้อยแล้ว ผู้ เชา่สามารถพิมพ์ Comment ตา่งๆ ลงไปในชอ่ง Comment ด้านลา่งซ้ายเพื4อให้ความเห็นเพิ4มเติมได้อีกด้วย 

 

4.โดยถ้าผู้ เช่าเห็นชอบอนมุติัก็ให้ทําการคลกิ Approve แตถ้่าผู้ เชา่ไมอ่นมุติัคําขอ ก็ให้คลกิที4ปุ่ ม Reject เป็นอนัเสร็จสิ Yนขั Yนตอนในการอนมุติังาน ซึ4งขั Yนตอนในการอนมุติังานที4
เกี4ยวข้องกบัผู้ เชา่นั Yน จะมีการขออนญุาตเข้าทํางาน, การขอตอ่อายงุาน และ การขอปิดงาน ซึ4งวิธีการอนมุติัจะมีวิธีการที4เหมือนกนั 
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2.Work Permit 

นอกจากหน้าที4หลกัของผู้ เชา่ที4จะต้องคอยอนมุติังานจากผู้ รับเหมาแล้ว ระบบยงัมี Feature ที4จะชว่ยให้ผู้ เชา่ สามารถติดตามสถานะตา่งๆ ของผู้ รับเหมาได้ โดนจะเข้าผา่น เมน ูWork 
Permit 

 
1.หลงัจากที4คลกิที4เมน ูWork Permit แล้ว จะขึ Yนหน้าจอดงัรูปด้านลา่ง ซึ4งจะประกอบไปด้วย  

แถบลงทะเบียนโครงการ ซึ4งจะแสดงรายการโครงการทั Yงหมดที4เกี4ยวข้องกบัผู้ เชา่ 

 
แถบ Work Permit ซึ4งจะแสดงใบขออนญุาตเข้าทํางาน (Work Permit) ทั Yงหมดที4เกี4ยวข้องกบัผู้ เชา่ โดยผู้ เชา่สามารถดสูถานะตา่งๆ ได้จากชอ่งสถานะ รวมทั Yงสามารถทําการ 
Download ใบ Work permit ออกมาได้อีกด้วย (ทําการใสช่ว่งวนัที4ปฏิบติังาน จากนั Yนกดค้นหา รายการถงึจะปรากฏขึ Yนมา) 

 
แถบรายชื4อผู้ เข้าปฏิบติังาน ซึ4งจะแสดงรายชื4อของผู้ รับเหมาที4เข้ามาปฏิบติังานให้กบัผู้ เชา่ 
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3.Mobile Application 

นอกจากการอนมุติังานผา่นทางหน้า Web แล้ว ผู้ รับเหมา ยงัสามารถติดตั Yง Mobile Application เพื4อให้สามารถอนมุติังานได้สะดวกมากยิ4งขึ Yนอีกด้วย 

ตดิตั 4งโปรแกรมก่อนเริ@มใช้งาน 

3.1 เริ4มติดตั Yง Bleaf Application โดยทําการเปิด Web Browser ที4 Mobile หรือ Tablet (สําหรับ iOS ให้ใช้ Safari สําหรับ Android ให้ใช้ Google Chrome) 

 
3.2 พิมพ์ URL: https://bwiimobile.web.app จะเข้าสูห่น้าจอ แบบรูปด้านลา่ง ให้ทําการคลกิ เพื4อ Add to Home Screen 

         
3.3. คลกิที4 Bleaf เพื4อทําการ Config สําหรับการใช้งานในครั Yงแรก โดยการ Slide ไปทางขวา จากนั Yนเลือก Edit และทําการปอ้นคา่ ดงัรูป เพื4อทําการเชื4อมตอ่กบั Server (ใสท่กุอยา่ง
ตามรูป ยกเว้น User Name และ Password ที4จะแตกตา่งกนัในแตล่ะคน) จากนั Yนกดปุ่ ม Test Login โดยเมื4อเรียบร้อยแล้ว ให้คลกิที4ปุ่ ม Save 
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วธีิการอนุมัตโิดยใช้ Bleaf Mobile Application 

3.4 คลกิที4 icon Bleaf เพื4อเข้าสูโ่ปรแกรม 

3.5 ที4หน้า My Tasks ระบบจะแสดงงานที4รอผู้ เชา่อนมุติัอยู ่ให้ทําการเลือกงานที4จะพิจารณาอนมุติั 

3.6 ดเูอกสารตา่งๆ เพื4อประกอบการพิจารณา ซึ4งถ้าอนมุติัก็ให้กดปุ่ ม Approve แตถ้่าไมอ่นมุติัให้กดปุ่ ม Reject 

3.7 โดยผู้อนมุติัสามารถทําการใส ่Comment และกดปุ่ ม Submit เป็นอนัจบขั Yนตอนการพิจารณา 

           

 

 

 

 

 

 

 



 

 


